滁州学院2019年暑期主要工作一览表
（7月13日—8月30日）

	工作
类别
	工作内容
	完成时间
	主办单位
	协办单位

	党建
工作
	1.编印《党建基本知识学习手册》
	7月底
	组织部
纪委办
	相关部门

	
	2.认真做好开展“不忘初心、牢记使命”主题教育调研准备工作。
	8月底
	组织部
	办公室、纪委办、宣传部

	
	3.做好接受十届省委第七轮巡视相关准备工作。
	8月底
	办公室
组织部
纪委办
	相关部门

	
	4.做好迎接省委宣传部意识形态工作专项巡视准备工作，完成总结报告撰写、迎检材料收集整理等工作。
	8月底
	宣传部
	各基层党委、党总支

	
	5.做好庆祝建国70周年系列活动的准备工作，完成学校庆祝方案中各项活动的内容筹划、日程安排、责任落实等工作。
	8月底
	宣传部
	学生处、团委、工会、音乐学院等

	综合
工作
	6.积极做好暑期主要工作统筹和督促落实。做好新学期工作务虚会、开学工作会议及教师节表彰会相关准备。
	8月底
	办公室
人事处
	各二级学院、各部门

	
	7.持续推进规章制度制（修）订工作，完成学校规章制度整理和汇编工作。
	7月底
	办公室
	各部门

	
	8.完成学校2018年年鉴编写工作、推进校史编撰工作。持续推进扶贫工作，帮助扶贫点解决实际问题；持续推进校友工作，征集校友信息，更新校友网站。
	8月底
	办公室
	各二级学院、各部门

	
	9.研究制订《滁州学院关于进一步深化综合改革的实施意见》《滁州学院学科实验区（特区）实施办法》。
	7月底
	发展规划处
	相关部门

	
	10.开展学校“十三五”规划及目标管理年度任务执行情况督查工作。
	8月底
	发展规划处
	各二级学院、各部门

	
	11.完成滁州市发改委委托的滁州市“十四五”规划前期研究课题。
	8月底
	发展规划处
	经管学院、地信学院、科技处

	教学
工作
	12.做好2019年度新专业申报工作。
	7月底
	教务处
	各二级学院

	
	13.做好“双万”计划申报跟进工作。
	8月底
	教务处
	相关二级学院

	
	14.组织参加“互联网+”大学生创新创业大赛省赛。
	8月中旬
	创新创业学院
	有关学院

	
	15.完成2019年校级质量工程项目申报评审工作。
	8月底
	教务处
	各二级学院

	
	16.组织小学教育、学前教育、自动化、计算机科学与技术专业完成省级专业评估材料上报工作。
	
	
	各相关学院

	
	17.审议2019版各专业人才培养方案，确保信息化办学定位的落实，确保下学期开始执行。
	
	
	各二级学院

	
	18.组织开展基层教学组织、基本教学活动“双基”达标建设和示范创建活动。
	
	
	各二级学院

	
	19.完成2019版教学大纲指导性意见编制和发布工作。
	
	
	各二级学院

	
	20.推进测绘工程、物联网工程、食品科学与工程专业做好专业认证相关工作。
	
	
	地信学院、信息学院、食品学院

	
	21.继续组织开展暑期实践教学小学期活动，督查校内、外暑期实践教学小学期活动秩序、活动内容的落实情况。
	
	
	国际交流处（港澳台办）、校教学督导组、各二级学院

	
	22.完成相关实验室布线、新设备安装和调试；多媒体教室设备检修与维护，开展新进教师多媒体设备使用培训。
	
	
	各二级学院、后勤管理处

	招生
就业
工作
	23.做好招生咨询服务和录取工作，力争生源质量进一步提高。
	8月中旬
	招生办
	各二级学院、纪委办公室

	
	24.完成《滁州学院2019届毕业生就业状况调查报告》编制工作。
	7月底
	学生处
	各二级学院

	
	25.跟踪麦可思公司对我校2015届和2018届毕业生调查报告的编写，启动2019届毕业生调查数据采集工作。
	
	
	

	
	26.做好成教招生咨询服务、2018级成教学员暑期面授、2019级成教学员网络课程开课等工作。
	8月底
	继教院
	有关二级学院、部门

	科技
工作
	27.推进“学科建设年”活动，加快重点学科建设，加快推进基于信息技术的传统学科改造；全力做好新增硕士学位授予单位立项建设申报工作，对标推进硕士学位点建设等工作。
	8月底
	科技处
	相关学院、部门

	
	28.扎实开展暑期“教授博士进企业”和“企业家进校园”活动，并彰显成效。
	
	
	各二级学院

	
	29.积极做好国家级项目申报工作，跟踪做好教育部工程研究中心、省工程中心和省自然科学基金等平台和项目申报工作。
	
	
	相关学院

	
	30.积极推进产学研合作，争取更多科技到账经费。
	
	
	各二级学院

	
	31.出台科技工作相关政策，推进产学研体制机制改革。
	
	
	人事处、财务处、资产处等部门

	
	[bookmark: _GoBack]32.积极推进申请成立资产经营公司事项。
	8月底
	科技服务与成果转化中心
	相关部门、学院

	
	33.推动与高教科创城合作事宜，开展成果转化。
	
	
	相关部门、学院

	人事
工作
	34.做好定编定岗实施方案、绩效工资分配方案、劳务派遣人员管理暂行办法和“双能型”教师分级认定办法、教职工创业实施办法、教职工兼职兼薪实施办法等调研和制（修）订工作。
	8月底
	人事处
	相关部门

	
	35.制订2019年高中级职称评审方案，开展2019年高级职称申报人员代表作相似检测和鉴定等工作。
	
	
	教务处、科技处

	
	36.做好2019年滁州市高校新进教师岗前培训工作。
	
	
	滁州职业技术学院、滁州城市职业技术学院

	
	37.完成2018年在职人员奖励性绩效工资和合同制人员岗位津贴核算工作。
	
	
	各二级学院、各部门

	
	38.做好土木学院、食品学院名誉院长选聘工作。
	
	
	相关部门、学院

	财务
资产
工作
	39.推进政府采购预算执行，力争预算执行序时进度进入全省第一方阵。
	8月底
	财务处
	各二级学院、各部门

	
	40.积极争取财政资源；进一步优化工作流程，合理安排暑期财务报销工作。
	
	
	各二级学院、各部门

	
	41.做好土木学院设备、一流学科科研设备等采购工作。
	7月下旬
	资产处
	土木学院、地信学院等

	
	42.启动2019-2020学年开放试验项目遴选工作，推进开放实验平台建设。
	8月底
	
	教务处、各二级学院

	
	43.遴选第三批院级大型仪器设备共享平台。
	
	
	教务处、科技处、各二级学院

	
	44.完成纸质图书采购、分编、验收，开展地方文献寻访活动；做好馆舍维修改造等工作。
	8月底
	图书馆
	资产处、后勤管理处、各二级学院

	后勤
保卫
工作
	45.完成会峰校区学生公寓18#楼空调、家具采购安装，做好宿舍调整和新生住宿安排等工作。
	8月底
	后勤管理处
	资产处、审计处

	
	46.完成会峰校区学生公寓18#楼高压增容工程以及部分宿舍、楼宇维修改造工作。
	
	
	

	
	47.做好部分“文化餐厅”改造维修等工作。
	8月20日
	后勤管理处
	各餐饮企业

	
	48.推进会峰校区17#18#公寓楼超市和逸夫楼文印室及自助文印点招租以及有关通讯运营商基站场地租赁等工作。
	8月底
	
	资产处

	
	49.做好新进高层次人才住房安排工作。
	
	
	人事处

	
	50.做好校园防汛抢险保障工作。
	
	
	安全保卫处

	
	51.举办安全稳定工作培训，布置做好暑期校园安全工作。
	7月15日
	安全保卫处
	各二级学院、各部门

	
	52.举行“八一”建军节退役职工座谈会。
	8月1日
	党委武装部
	组织部、宣传部、人事处

	
	53.继续做好大学生征兵工作。
	8月25日前
	
	宣传部、学工部、有关二级学院

	外事
工作
	54.做好教育部中外合作办学项目申报准备工作。
	8月底
	国际交流处
	教务处、有关二级学院

	
	55.做好师生赴国（境）外短期研修、交换学习、学术交流活动的相关工作。
	7月底
	国际交流处
港澳台办
	人事处、有关二级学院

	
	56.做好“鼓乡情韵-凤阳花鼓”赴台巡演相关准备工作。
	8月底
	港澳台办
	音乐学院

	纪检审计
工作
	57.开展“走读式”谈话室建设和省纪委内网延伸项目建设。
	8月底
	纪委办
	后勤管理处、资产处

	
	58.根据上级部署，推进学校纪检监察机构改革。
	8月底
	
	

	
	59.利用“安徽省党纪法规学习教育平台”开展党风廉政知识测试。
	8月底
	
	各二级学院、各部门

	
	60.完成34名处级干部任期经济责任审计。
	7月底
	审计处
	相关二级学院、部门

	
	61.做好继教院办公室改造工程结算审计、文学楼周边道路维修改造工程跟踪审计及结算审计、琅琊校区离退休处办公室、后勤管理处办公室、学生宿舍和自修室维修改造工程跟踪审计。
	8月中旬
	
	后勤处、施工单位、审计事务所

	
	62.做好任期经济责任履行情况审计前期准备工作。
	8月底
	
	财务处、科技处、人事处、教务处等

	宣传团学
工作
	63.“八一”前慰问共建部队。
	7月下旬
	宣传部
	学生处等相关部门

	
	64.推进校史馆建设工作，完成方案设计和施工准备等工作。
	8月底
	
	后勤管理处、资产处

	
	65.做好教授博士进企业、暑期社会实践、招生录取、小学期制等学校重点工作的宣传报道工作。
	
	
	各二级学院、各部门

	
	66.做好学校官方微博、微信、QQ校园号、百度贴吧的维护和管理工作，加强网络舆情监控，及时处置涉校网络舆情事件。
	
	
	各二级学院、各部门

	
	67.做好大学生志愿者暑期“三下乡”社会实践活动各项工作。
	8月底
	校团委
	宣传部、教务处、学生处、马克思主义学院、各二级学院

	
	68.举办学生工作培训班。
	8月中旬
	学生处
	各二级学院

	
	69.做好建档立卡家庭经济困难学生资助走访工作。
	8月底
	学生处
	各二级学院

	
	70.做好留校学生教育、管理和服务工作。
	
	
	各二级学院、教务处、安保处、图书馆、后勤管理处

	
	71.做好下学期开学准备工作，特别是新生报到、住宿、收费、军训、上课等准备工作。
	
	
	各二级学院、有关部门

	信息化建设工作
	72.积极推进智慧校园项目、综合信息服务门户项目建设工作和银行投资所涉及信息化项目准备及建设工作。
	8月底
	信息中心
	相关二级学院、校办公室、发规处等部门

	
	73.做好校园网络安全和技术服务保障工作。
	
	
	各二级学院、各部门
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