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公务卡业务报销流程图
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会计人员根据公务卡报销数额，在还款日前进行还款








会计人员对持卡人公务卡及交易凭条进行审核确认，并办理核算报销。








持卡人应在免息还款期内，最迟在还款日前15天交财务处办理报销








持卡人持发票及POS小票或消费记录，按照学校规定的报销审批程序进行审批





持卡人用公务卡进行公务消费，并索取发票及POS小票（如网购需开通公务卡网银，支付后索取发票并打印消费记录）











