附件：2
滁州学院固定资产清查工作报告（模板）
按照学校通知要求，本单位高度重视、认真组织，成立了以      ____为资产清查工作负责人，     _______等为成员的工作小组，制定了切实可行的工作方案，认真开展了固定资产的核查工作，现将清查情况汇报如下。
一、资产清查的总体情况
（一）资产清查范围
本次固定资产的清查范围是学校2018年12月31日前所有购置新增的资产，主要包括仪器设备、家具、低值品等。
（二）资产清查结果
通过本次资产清查，确认单位截止2018年12月31日账面固定资产总计XX台，XX元。其中：仪器设备XX台，XX元，家具XX台，XX元，低值品XX台，XX元。
二、账物核查情况
是否存在账物不符的情况（账物相符只需填写资产账物相符即可）。
如存在账物不符情况，则按资产类别和清查情况分别进行陈述，要求和本单位填报的《滁州学院固定资产清查登记表》数据保证一致。
盘盈资产情况：设备XX台，金额XX元；家具XX台，金额XX元；低值XX台，金额XX元；
盘亏资产情况：设备XX台，金额XX元；家具XX台，金额XX元；低值XX台，金额XX元；
针对每件盘亏资产，资产领用人必须附详细的书面申请。
三、关于资产管理工作的意见和建议
四、其它需说明的事项
                               单位盖章、负责人签字
                                                          年   月   日
